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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elaborat Director Tudorita Codreanu Semnatura:

Verificat Prof. Dana Taban — membru in Comisia pt. | Semnatura:
verificarea ritmicitatii notarii

Aprobat Director: Tudorita Codreanu Semnatura:

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 3 4
2.1. Editia 1
2.2, Revizia 1 Descrierea procedurii; | Addugarea  de  pasi 13.02.2014
procedurali;
2.3 Revizia 2 Descrierea procedurii; | Addugarea  de  pasi

cadrul legal

procedurali;
inlocuirea doc. de
referinta.

3. Lista cuprizadnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exem- | Comparti- : Nume si Data Semna-

e plar ment Functia L

difuzarii ar- prenume primirii tura

1 2 3 4 5 6 7

3.1. Aplicare 1 didactic CP
3.2. Aplicare 1 13.02.2014
3.3. Aplicare

Informare 1 didactic Elevi si

parinti
Informare
Evidenta
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Arhivare

Alte - - - - -
scopuri

"4. CUPRINS:

Scopul procedurii

Aria de cuprindere
Domeniul

Descrierea procedurii
Monitorizarea procedurii
Analiza procedurii
Documente utilizate

NounhkwnNe

1. SCOP: Prin notarea ritmica a elevilor, profesorii inregistreaza si stimuleaza
progresul invatarii sau constata necesitatea aprofundarii cunostintelor si deprinderilor Tn
cazul elevilor care nu trec de baremele impuse.

2. ARIE DE CUPRINDERE: Realizarea unei notari ritmice se impune permanent,
are caracter obligatoriu, la toate disciplinele.

3. DOMENIUL: Profesorii stabilesc, in conformitate cu planificarile calendaristice,
datele lucrarilor scrise, a activitatilor practice, termenele de predare a referatelor,
proiectelor sau portofoliilor. Acestea le sunt comunicate elevilor in prima saptaméana de
scoala a fiecarui semestru. In functie de gradul de dificultate a materiei de parcurs,
aceste date se pot negocia, de comun acord cu elevii.

Monitorizare: permanent
Verificator intern : responsabil cu calitatea procesului educativ pe scoala.

4. DESCRIEREA PROCEDURII:
a) in prima sedinta de catedri/comisie metodica a fiecarui an scolar, se
stabilesc: modalitatile de evaluare si ponderea din media semestriala a
fiecarui tip de evaluare
b)Profesorii elaboreaza planificarile semestriale si stabilesc datele evaluarilor
scrise si termenele de predare a referatelor, proiectelor sau portofolilor (prima
saptamana din semestru)
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c)Profesorii comunica aceste date elevilor in prima saptamana de scoala a
fiecarui semestru. Se stabilesc, de comun acord cu elevii, in functie de stilurile lor de
invatare, tipurile de teste de evaluare, adaptate nivelurilor claselor.

d)Se comunica elevilor in clasa, de catre profesor si parintilor, in prima sedinta,
de catre diriginte, numarul de note pe care elevii trebuie sa le obtina pe parcursul
semestrului. Numarul de note la fiecare disciplina de studiu, exclusiv nota de la teza,
trebuie sa fie cel putin egal cu numarul saptaméanal de ore prevazut de planul de
invatamant. Fac exceptie disciplinele cu o ora de curs pe saptamana, la care numarul
minim de note este de doua.

e)Elevii aflati in situatii de corigenta vor avea cel putin o nota in plus fata de
numarul de ore saptamanal, ultima nota fiind acordata in ultimele doua saptamani ale
semestrului.

f)Notele acordate la evaluarea orala se consemneaza la sfarsitul orei in catalog
si in carnetul de elev, profesorul avand obligatia de a explica modul in care a fost facuta
evaluarea (criteriile avute in vedere si raportarea raspunsurilor elevului la acestea).

g)Evaluarea orala alterneaza cu cea scrisa, pastrandu-se echilibrul, ca numar de
note, intre cele doua tipuri de evaluari. Un elev un poate fi evaluat exclusiv in scris sau
exclusiv la oral.

h)Datele tezelor semestriale se stabilesc cu cel putin trei saptamani inainte de
sfarsitul semestrului, se afiseaza in cancelarie, incepand cu a doua jumatate a
semestrului, iar rezultatele se trec in catalog cu cel putin doua saptamani inainte de
sfarsitul semestrului.

i)La sfarsitul semestrului si al anului scolar, profesorii incheie situatia scolara a
elevilor. La fiecare disciplina de studiu, media semestriala se considera legal constituita
daca este calculata din numarul de note prevazut de regulament. Media la evaluarea
periodica este media aritmetica a notelor inscrise in catalog, cu exceptia notei de la
teza, medie calculata cu doua zecimale exacte, fara rotunjire. La disciplinele de studiu,
la care nu se sustine teza, media semestriala se obtine prin rotunjirea mediei de la
evaluarea periodica la cel mai apropiat numar intreg. La o diferenta de 50 de sutimi,
rotunjirea se face in favoarea elevului.

La disciplinele de studiu la care se susiine teza, media semestriala se
calculeaza astfel: ,,media semestriala=(3M+T)/4”, unde , M’ reprezinta media la
evaluarea periodica, iar ,,T” reprezinta nota obtinutd la teza. Nota astfel obtinuta se
rotunjeste la cel mai apropiat numar intreg; la o diferenta de 50 de sutimi; rotunjirea se
face in favoarea elevului.

Media anuala la fiecare disciplina este datda de media aritmetica a celor doua
medii semestriale, calculata cu doua zecimale exacte. Aceasta nu se rotunjeste.
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La disciplina de invatamant educatie fizica si sport, media anuala/calificativul se
poate incheia si cu media/calificativul de pe un singur semestru, daca elevul a fost scutit
medical pe celalalt semestru.

j)Media anuala generala se calculeaza ca medie aritmetica, fara rotunjire, a
mediilor anuale de la toate disciplinele.

k) Comisia pentru verificarea ritmicitatii notarii verifica lunar situatia din cataloage
si realizeaza un raport scris adresat conducerii unitatii, in care semnaleaza aspectele
cele mai semnificative ale analizei facute.

I) Nerespectarea prevederilor acestei proceduri de catre cadrele didactic, prin
neasigurarea ritmicitatii notarii fiecarui elev si aglomerarea formelor de evaluare intr-o
anumita perioada, in mod nejustificat, poate atrage sanctionarea cadrului didactic
respectiv prin scaderea calificativului final.

5. Monitorizarea procedurii se face lunar de catre membrii comisiei pentru
notarea ritmica si de director.

6. Documente folosite: OMECTS 5115/2014(ROFUIP)
7. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII:

Nr. crt. Destinatar document Data difuzarii Semnatura de luare la cunostinta

10.

11.

12.

13.

14.




Liceul Teoretic Jean Monnet Editia: 1

Str. Jean Monnet, Nr.2 PROCEDURA OPERATIONALA Nr.de ex.:1
Sector 1- Bucuresti . . .
Tel/fax: 021 230 50 78 privind —

- . . Revizia: 2
E-mall:ieanmonnet@gmatl.com RITMICITATEA NOTARII Nr.de ex. :2

Cod: P.O.D-9 Pagina 5 din 4

Exemplar nr.: 1

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

3L

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.




