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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elaborat Dir. adj. Diana Raducanu Semnatura:

Verificat Prof. Adrian Neagoe — membru comisia pt. | Semnatura:
masurarea progresului scolar

Aprobat Director: Tudorita Codreanu Semnatura:

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 3 4
2.1, Editia 1 X
2.2, Revizia 1 Descrierea procedurii Completarea
metodelor de
evaluare scrisa
2.3. Revizia 2

3. Lista cuprizadnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Exem- | Comparti- : Nume si Data | Semna-
LI plar ment Functia .
difuzarii ar- prenume primirii tura
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 didactic Profesori/inva 05.03.2013
tatori
3.2. Aplicare 13.02.2014
3.3. Aplicare
Informare 1 didactic CP
Evidenta
Arhivare
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Alte - - - - -

scopuri

"4. CUPRINS:
1. Scopul procedurii
2. Ariade cuprindere
3. Domeniul
4. Descrierea procedurii
5. Monitorizarea procedurii
6. Analiza procedurii

1. Scop:

Procedura urmareste asigurarea obiectivitatii, transparentei, echilibrului in procesul de
evaluare.
2. Ariade cuprindere:
Se aplica 1n cazul evaludrilor scrise la toate clasele din Liceul Teoretic “Jean Monnet”.
3. Domeniul:
Se aplica de catre toate cadrele didactice din Liceul Teoretic “Jean Monnet”

4. Descrierea procedurii:
Procedura reglementeaza procesul de evaluare scrisa in Liceul “Jean Monnet”, care
cuprinde urmatoarele tipuri de evaluari:

A. Lucrari scrise semestriale (teze, lucrari sumative);
B.Teste de evaluare: 1. predictiva;

2. formativa;

3. sumativa;
C.Lucriri scrise-metode alternative:

1. portofoliul;

2.proiectul;

3. hartile conceptuale;

4. studiul de caz etc.

A.1 Planificarea tezelor

1.1 —data tezei se stabileste impreuna cu elevii in a doua jumatate a semestrului, cel tarziu cu 3
saptamani inainte de sfarsitul acestuia;

1.2 —teza reprezinta Y4 din media semestriala;

1.3 —planificarea tezelor se face pana la mijlocul semestrului, iar datele se centralizeaza la
profesorul responsabil,
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1.4 —intre teze trebuie sa existe un interval de min. 1 zi;

1.5 —durata tezei se stabileste de comun accord cu elevii, intre 50 de minute, la clasele a V-a —
a Vll-a si 110 minute la clasele a VIII-a-a Xll-a;

1.6 —teza e precedata de minim o ora de recapitulare;

1.7 —se prevede in planificare o ora pentru discutarea tezelor;

1.8 —tezele se trec in catalog cu cel putin 2 saptamani inainte de sfarsitul semestrului;

A.2 Continutul tezelor

2.1 —subiectul cuprinde toata materia parcursa pana la data tezei;

2.2 —continutul trebuie sa corespunda duratei prevazute;

2.3 —subiectele se Tntocmesc de catre profesorul care preda disciplina respectiva, iar in cazul
claselor terminale, prin consultarea tuturor membrilor din catedra care predau la clasele
respective;

2.4-subiectele se intocmesc conform specificului disciplinei la care se da teza, pe baza unor
itemi standard conceputi la nivelul fiecarei catedre;

2.5 —in dreptul fiecarei cerinte se precizeaza punctajul total acordat;

2.6 —teza e Insotita de un barem detaliat pe puncte si subpuncte;

2.7 — suma punctelor din barem este 100;

2.8 —se acorda 10 puncte din oficiu;

2.9 —scala de apreciere are 3 nivele: maxim, mediu si minim (ex; 4p., 2p., 0p.);

2.10 —variantele de subiecte sunt vizate de seful catedrei;

2.11-structura subiectelor de la teza este stabilitd in cadrul orei/orelor de recapitulare si se
regaseste in caietele de notite ale elevilor

A.3 Desfasurarea tezelor

3.1 —tezele sunt supravegheate de profesorul clasei sau de profesorul desemnat de acesta (in
cazuri speciale);

3.2 —elevilor li se distribuie subiectele redactate anterior;

3.3 —elevilor li se comunica baremul detaliat dupa adunarea lucrarilor;

A.4 Evaluarea
4.1 —se face in perioada imediat urmatoare sustinerii tezei;
4.2 —corectarea va respecta intocmai baremul detaliat, aplicand scala de notare;
4.3 —greselile se subliniaza cu culoare rosie;
4.4 —tezele sunt analizate impreuna cu elevii in ora special destinata ;
4.5 —tezele se trec n catalog cu cel putin 2 saptamani inainte de sfarsitul semestrului;
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A.5 Arhivarea
5.1 —tezele se pastreaza in scoald pana la sfarsitul anului scolar;
5.2 —tezele pot fi consultate de parinti in prezenta profesorului care a acordat nota;
5.3 —tezele se pastreaza in mape distincte, pentru a putea fi consultate cu usurinta;
5.4 —subiectele sunt pastrate in mapa profesorului si in dosarul catedrei;

B. TESTE DE EVALUARE:
B.1 Predictive

B.2 Formative

B.3 Sumative

B.1.1-sunt prevazute pentru inceputul unui ciclu scolar si pentru clasele de final de ciclu la
anumite discipline (in mod special cele pentru examenele nationale), pentru a cunoaste nivelul
elevilor;

1.2 —subiectele au durata de 50 min.;

1.3 —notele nu se trec in catalog, decat la solicitarea fiecarui elev, fiind doar un mijloc de
informare pentru profesor;

1.4 - subiectele se intocmesc conform specificului fiecarei discipline in parte;

1.5 —subiectele verifica achizitiile elevilor din ciclul scolar anterior;

1.6 —fiecare subiect e insotit de un barem detaliat pe puncte si Subpuncte;

1.7 —baremele se intomesc dupa modelul celor de la teze;

1.8 —greselile se subliniaza cu rosu;

1.9 —lucrarile sunt analizate cu elevii intr-o ora special destinata;

1.10 —profesorul face o statistica Tn care sintetizeaza greselile tipice ;

1.11 —se stabileste un plan general de corectare a acestora;

1.12 —subiectele se pastreaza in mapa profesorului;

1.13 —lucrarile se pastreaza in mapele elevilor;

1.14 —statistica devine document scolar in mapa profesorului;

B.2.1 —verifica achizitiile curente si abilitatile de munca intelectuala;
2.2 —nu sunt anuntate Thainte;
2.3 —au durata variabila;
2.4 —continutul se stabileste de profesor din lectia de zi
2.5 —lucrarile sunt insotite de un barem de corectare si notare;
2.6 —baremul e anuntat elevilor la inceputul testului pentru fiecare cerinta in parte;
2.7 —greselile se subliniaza cu rosu ;
2.7 —lucrarile sunt analizate impreuna cu elevii, carora li se justifica modalitatea de evaluare;
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2.8 —notele se trec in catalog, fiecare in parte sau prin media aritmetica a doua sau trei astfel de
lucrari, fiecare avand o duratd medie de 15-20de minute.;

2.9 —lucrarile sunt pastrate in mapele elevilor;

2.10 — subiectele sunt pastrate in mapa profesorului;

B.3.1-se planifica la sfarsitul unui capitol sau a unei unitati de invatare;
3.2 —se anunta la inceputul semestrului perioada aproximativa in care va fi sustinut;
3.3 —verifica achizitiile acelei secvente si abilitatile de munca intelectuala ale elevilor;
3.4 —dureaza 50 minute;
3.5-sunt intocmite de profesorul care preda disciplina respectived, in conformitate cu
standardele elaborate la nivelul catedrei;
3.6 —subiectele sunt insotite de bareme detaliate pe puncte si subpuncte;
3.7 —scala de apreciere pentru fiecare cerinta are 3 nivele: maxim , mediu si minim;
3.8 — continutul se stabileste prin subproceduri, la nivelul fiecarei catedre si discipline;
3.9 —in dreptul fiecarei cerinte se precizeaza punctajul total acordat;
3.10 —lucrarile sunt supravegheate de profesorul clasei;
3.11 —corectarea se face conform baremului detaliat, aplicand scala de notare;
3.12 —greselile se subliniaza cu rosu;
3.13 —lucrarile sunt analizate impreuna cu elevii;
3.14 —elevilor li se justifica modalitatea de evaluare;
3.15 —notele se trec in catalog;
3.16 —lucrarile se pastreaza in mapele elevilor;
3.17 —subiectele se pastreaza in mapa profesorului;

C. LUCRARI SCRISE/ METODE ALTERNATIVE

C.1 Portofoliul

C.2 Proiectul

C.3 Hartile conceptuale
C.4 Studiul de caz etc

C.1 —sunt cuprinse in planificarea unitatilor de invatare;

2 —se anunta la inceputul semestrului sau al anului scolar;

3 —temele si continuturile se stabilesc prin subproceduri, la nivelul catedrelor si al disciplinelor
de invatamant;

4 —profesorul stabileste criteriile de notare pentru fiecare tip de lucrare;

5 —profesorul anunta temele si le repartizeaza elevilor, in functie de preferintele acestora;

6 —fiecare elev primeste criteriile de notare pentru tema respectiva;
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7 —fisa cu aceste criterii devine parte a lucrarii;
8 —profesorul stabileste impreuna cu elevii etapele evaluarilor secventiale si perioada in care se

va face evaluarea finala;

9 —pe parcursul semestrului profesorul coordoneaza elaborarea lucrarilor;

10 —lucrarile se evalueaza in prezenta elevilor si impreuna cu acestia;

11 —fiecare elev isi prezinta succint lucrarea;

12 —notele se trec in catalog;

13 —evaluarile secventiale nu se noteaza;
14 —lucrarile se pastreaza ca produse ale activitatii elevilor,.pentru a putea fi oricand

consultate;

15 —pastrarea acestora se face la scoala, in conditiile in care exista spatiul necesar;
16 —in caz contrar, lucrarile vor fi pastrate acasa, elevii fiind obligati sa le aduca la scoala ori

de cate ori este necesar;

5. Monitorizarea procedurii se face de catre fiecare responsabil de catedra pentru membrii

catedrei.

6. Analiza procedurii se realizeaza anual

7. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII:

Nr. crt.

Destinatar document

Data difuzarii

Semnatura de luare la cunostinta

10.

11.

12.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

3L

32.

33.

34.

35.

36.

3r.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.
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